








Приложение

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Горноключевского городского поселения

от  03.11.2016     № 327
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения (ордера) на проведение земляных работ»

1. Предмет регулирования регламента.

Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений (ордера) на проведение земляных работ" (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, установления порядка взаимодействия администрации с заявителями их представителями при предоставлении муниципальной услуги, а также создание комфортных условий для заявителей их представителей при получении ими муниципальной услуги.
2. Круг заявителей.

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лицам либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженной в устной, письменной или электронной форме (далее - заявители).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте и посредством размещения информации в сети Интернет на официальных сайте администрации Горноключевского городского поселения shmakovka.com .

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ). Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте администрации Горноключевского городского поселения (_shmakovka.com) ,путем использования информационных стендов.

Информирование осуществляется на русском языке.

Сведения о местонахождении органа, предоставляющего муниципальную услугу, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты:

а) администрация Горноключевского городского поселения;

график работы: понедельник- четверг с 8-00 до 17-00, пятница– не приемный день , обеденный перерыв  с 12-00 до 13-00;
телефон: 8(42354)24-8-94;адрес сайта:  shmakovka.com
адрес электронной почты: admingk@mail.ru

адрес местонахождения: 692086, Приморский край, Кировский  район, кп. Горные Ключи, пр-т. Лазурный, 2;

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем использования средств телефонной связи, личного посещения.
4. При обращении заявителя специалист дает ответ самостоятельно. В случае
необходимости привлечения иных специалистов, должностных лиц администрации Горноключевского городского поселения для предоставления полного ответа специалист может предложить заявителю обратиться с поставленным вопросом в письменной форме. Письменный ответ в адрес заявителя дается в тридцатидневный срок со дня  регистрации заявления.
      5.Возможно предоставление услуги в электронной форме, в многофункциональных центрах в соответствии с действующим законодательством
         II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

        Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Горноключевского городского поселения.
2.2.2. При получении муниципальной услуги заявитель взаимодействует со следующими органами и организациями:

-организациями, собственниками существующих линейных объектов;

-собственниками земельных участков, по которым будут проводиться земляные работы;

-в случае пересечения улиц и основных магистралей поселений, при проведении земляных работ, с ГИБДД района по вопросу получения согласований для производства земляных работ

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории Горноключевского городского поселения (далее – разрешение (ордер).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- СанПиН 2.2. 1/2.1. 1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов»; 
- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом Горноключевского городского поселения;

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) Заявка  на получение разрешения (ордера) на производство земляных работ.
2) Заявитель прилагает к письменной заявке следующие документы либо их копии:

- копия документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации или уполномоченного им лица, почтовый адрес, контактные телефоны;

-копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

-копия постановления об отводе земли (в случае нового строительства, прокладки новых инженерных коммуникаций – разрешение на строительство);

-договор подряда (если работы выполняются подрядным способом);

-план трассы инженерных коммуникаций или схему производства работ, согласованные с администрацией поселения, сетевладельцами, при вскрытии проезжей части дороги, с ГИБДД;

-копии приказов о назначении ответственного лица от «Заказчика» и «Подрядчика».

3) доверенность (в случае подачи заявления о выдаче разрешения (ордера) уполномоченным заявителем, лицом заявителя).

Ответственность за достоверность предоставляемых заявителем документов, в том числе верность копий документов оригиналам, несет заявитель.

Заявка и пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены заявителем (представителем заявителя) лично, посредством почтовой связи, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет».

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

2) тексты документов написаны разборчиво;

3) фамилия, имя и отчество заявителя, наименование юридического лица, их адреса регистрации и места жительства, телефоны (если есть) написаны полностью;

4) в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

5) документы не исполнены карандашом;

6) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- подача заявки  неуполномоченным лицом;

-отсутствие документов, определенных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

- отсутствия необходимых согласований проектной документации;

-планирования районных мероприятий и праздников в месте предполагаемого производство земляных работ;

- несоответствия указанных в заявке сроков производства работ действующим нормам продолжительности строительства согласно СНиП или установленным техническим регламентам.

- в заявке не указаны фамилия, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление (запрос) либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- текст письменного заявления (запроса) не поддается прочтению.

-предоставление документов не на русском языке, с наличием повреждений, которые не позволяют однозначно истолковывать их содержание, в случае если документы содержат исправления, в том числе механические исправления (подчистки).

-обращение заявителя о прекращении рассмотрения его заявления (запроса) либо заявление на отзыв доверенности на право представления его интересов доверенным лицом.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги

Максимальная продолжительность регистрации документов, в том числе, полученных по электронной почте-1 день.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, с учетом доступности для инвалидов.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, стойками для возможности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны быть оборудованы пандусом с поручнями и (или) иметь кнопку для вызова специалиста администрации, осуществляющего сопровождение инвалида по помещению к месту оказания услуги и к выходу из помещения.

Местонахождение зала ожидания, информационных стендов, мест для заполнения запросов для инвалидов: 692086, Приморский край, Кировский район, кп. Горные Ключи, пр. Лазурный, 2, 1 этаж, холл, каб. 5.

Специалист администрации, сопровождающий инвалида, имеющего стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, осуществляет вызов специалиста администрации, ответственного за оказание услуги, для принятия заявления и документов на предоставление услуги и (или) информирования об услуге.

Зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и информационные стенды для инвалидов должны располагаться на 1-м этаже здания, в котором оказывается муниципальная услуга.

Зал ожидания и места для заполнения запросов должны быть доступны для инвалидов, использующих для передвижения кресла-коляски, и оборудованы мебелью с учетом возможности беспрепятственного подъезда и поворота кресел-колясок.

Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления запросов о предоставлении услуги.

Информационные стенды оборудуются образцами запросов с перечнем документов, необходимых для предоставления услуги, которые печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

На информационных стендах для инвалидов по зрению информация о перечне муниципальных услуг о вызове специалиста, ответственного за оказание услуги, должна быть выполнена рельефно-точечным шрифтом Брайля.


2.13. Показателем доступности и качества получения муниципальной услуги является:

1)равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

2)транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;

3)режим работы администрации, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;

4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края;

5)обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края, а также получить результат, в том числе в форме электронного документа посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края;

6)обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края.
2.13.4 Заявитель вправе получить информацию в форме электронного документа посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры


- прием и регистрация заявки и документов;


-рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформление разрешения (ордера) на производство земляных работ либо сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – сообщение об отказе) и их регистрация в журнале исходящей корреспонденции;


-  выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ либо сообщения об отказе.

           Блок-схема последовательности при приеме документов для предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении1 к настоящему административному регламенту.

          Блок-схема последовательности действий при подготовке разрешения на проведение земляных работ  приведена в Приложении 2 к настоящему регламенту.

3.1.1. Прием и регистрация заявки и документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем или его представителем в установленном порядке заявки согласно форме (приложение № 3) с документами, указанными в пункте 2.6 Административного регламента.

В ходе приема документов должностное лицо проверяет их наличие согласно перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего Регламента, сличает  копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка заявления, а при необходимости в срок до трех рабочих дней со дня поступления заявления заявителя о предоставлении услуги в Администрацию,  запрашивает необходимые документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

Результатом данной административной процедуры является прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги и регистрация заявления.

Общий срок административной процедуры по приему и регистрации документов не превышает 15 минут на одного заявителя.


3.2. Административная процедура – рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформление разрешения (ордера) на производство земляных работ либо сообщения об отказе и их регистрация в журнале исходящей корреспонденции


3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом документов о предоставлении муниципальной услуги с резолюцией.


3.2.2. Специалист администрации, осуществляющий рассмотрение документов, в срок, не превышающий семи дней со дня поступления к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проводит их проверку на соответствие требованиям действующего законодательства и Административного регламента, в том числе на наличие подписей, печатей, необходимых сведений, наличие (отсутствие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8. Административного регламента, и сообщает о результатах проведенной проверки главе администрации.


3.3.3. Глава администрации на основании результатов проверки документов, сообщенных специалистом, в течение 1 рабочего дня принимает решение в форме постановления об оформлении разрешения (ордера) на производство земляных работ или при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги – сообщения об отказе.


3.3.4. При принятии главой администрации решения об оформлении разрешения (ордера) на производство земляных работ специалист, осуществляющий рассмотрение документов, приступает к оформлению разрешения (ордера) на производство земляных работ по форме согласно приложению №4 к Административному регламенту.


3.3.5. При принятии главой администрации решения об оформлении сообщения об отказе специалист приступает к оформлению сообщения об отказе в виде письма, содержащего причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, на официальном бланке администрации.


3.3.6. Оформленные разрешения (ордера) на производство земляных работ либо сообщение об отказе передаются специалистом главе администрации для подписания.


3.3.7. Разрешение (ордер) на производство земляных работ или мотивированный отказ подписывается главой администрации, заверяется печатью администрации.


3.3.8. Разрешение (ордер) на производство земляных работ либо мотивированный отказ передаются лично в руки заявителю (представителю) в трехдневный срок со дня их утверждения либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением.


3.3.9. Результатом исполнения административной процедуры является выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ либо мотивированного отказа.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, соблюдение и исполнение специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных актов Российской федерации, приморского края и муниципальных правовых актов.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами, оказывающих муниципальную услугу осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, законодательства российской федерации, приморского края и муниципальных правовых актов.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой поселения.

4.4. Плановые  проверки предоставления муниципальной услуги проводятся на основании ежегодного плана. Периодичность осуществления плановых проверок указывается в плане. Ежегодный план утверждается главой поселения.
4.5. Основанием проведения внеплановой проверки является поступление в администрацию Горноключевского городского поселения обращения о нарушении полоты и качества предоставления муниципальной услуги. Проведение внеплановой проверки осуществляется по распоряжению главы администрации Горноключевского городского поселения.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц

     5.1. Заявители вправе подать жалобу на решение и или) действие (бездействие) 
органа местного самоуправления Горноключевского городского поселения, а также уполномоченных должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги (далее-жалоба).

Предмет жалобы

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего  муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

     5.7. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

     5.8. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

     5.9. Орган местного самоуправления Горноключевского городского поселения или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

     5.10. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в  орган местного самоуправления Горноключевского городского поселения или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

     5.11. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления Горноключевского городского поселения, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

     5.12. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

     5.13. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Результат рассмотрения жалобы

     5.14. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий  муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы должностному лицу, уполномоченному рассматривать административные материалы.

5.17. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.
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  Приложение 3
к административному регламенту

«Выдача  разрешения на проведение 

земляных работ»

                                          Руководитель

________________________________

                                 ЗАЯВКА

     НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ (ОРДЕРА) НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

1. Организация, производитель работ______________________________________

2. Адрес объекта_________________________________________________________

3. Место проведения работ________________________________________________

_________________________________________________________________________

4. Вид и объем работ_____________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Вид вскрываемого покрытия, площадь____________________________________

6. Сроки выполнения работ           Начало_______________________________

                                    Окончание____________________________

7. Полное  восстановление  дорожного  покрытия и объектов благоустройства

будет произведено в срок до______________________________________________

Руководитель организации (предприятия)__________________ ________________

                                            Подпись            ФИО

             Сведения об ответственном за производство работ
(заполняется ответственным за производство работ)

ФИО______________________________________________________________________

Приказ по организации N______ от_________________________________________

Должность, образование___________________________________________________

_________________________________________________________________________

Паспортные данные ___________N_______ выдан______________________________

_________________________________________________________________________

Домашний адрес, телефон__________________________________________________

_________________________________________________________________________

                подпись__________________________________________________

                             ответственного за производство работ

  Выдать разрешение на производство земляных работ

Руководитель __________________________________________________________                                       

         _________________              (_____________________________)                

                             Подпись                                                      расшифровка подписи
                                                 РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР) №_______                                                  Приложение 4
на работы связанные с вскрытием грунта (земляные  работы)
	Заказчик (застройщик)
	

	
	

	
	

	Адрес работы
	

	
	

	Участок работы

	

	
	

	
	

	 Наименование и объем работ
	

	
	

	
	

	Род      вскрываемого      покрова      (асфальт,
гравийное покрытие и проч.)

	

	
	

	
	

	Сроки
работ
	Начало______
	Окончание  _________________________

	Какая организация восстанавливает дорожный покров и срок восстановления
	

	
	

	
	


ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ
1. Начать и окончить  работу в указанный срок, в точном соответствии с согласованным в          установленном порядке проектом, с выполнением всех условий согласования заинтересованных  организаций. Не допускать каких - либо, отступлений от проекта без предварительного согласования  с заказчиком, проектировщиком и УЗ и З. В случае невыполнения работ в установленный срок ордер немедленно продлить с представлением нового графика работ.

2. Работы производить в соответствии с требованиями: СНиП 12-03-2001, СНиП 12-04-2002 «Безопасность труда в строительстве»,  СНиП 3.02.01 – 87 «Земляные сооружения, основания и фундаменты», СНиП 3.06.03 – 85 «Автомобильные дороги», ВСН 19 – 89 «Правила приёмки работ при строительстве и ремонте автомобильных дорог».

3. Предварительно, до начала работ, вызвать представителей заинтересованных организаций для установления места расположения подземных коммуникаций, не допускать применение механизмов при работах на расстоянии менее 1 метра от инженерных сетей.

4. При работах по благоустройству, вынутый грунт и строительные материалы складировать в пределах ограждённого места так, чтобы не мешать уличному транспорту и пешеходам.

5. Предусмотреть мероприятия по рекультивации (восстановлению) земли.

6. Излишки вынутого грунта, непригодные строительные материалы, замененные части подземных сетей и сооружений своевременно вывозить на полигон ТБО, либо в места по указанию УЗ и З или управления благоустройства города.

7. Не заваливать грунтом или строительными материалами зелёные насаждения (деревья, кусты, клумбы), крышки колодцев сетей, предохранять их от повреждения.

8. При производстве работ на проезжей части дороги, во избежание остановки движения автотранспорта, оставлять не разрытой  часть  дороги, достаточной для движения автотранспорта или устраивать прочные мосты над траншеями.

9. На площадях, уличных магистралях города, в местах  интенсивного движения транспорта и пешеходов работы производить в максимально короткие сроки с организацией трёхсменной   работы. Пересечение главной автомагистрали производить в ночное время по согласованию с ОГИБДД.

10. При обнаружении подземных коммуникаций, не обозначенных в проекте и не показанных представителями приглашённых организаций, сообщить в УЗ и З и принять меры предосторожности  против их повреждения.

11. Лично нести ответственность за сохранность существующих коммуникаций и принять меры по быстрейшему их восстановлению, в случае их повреждения.

12. Съёмку подземных сооружений и коммуникаций производить перед их засыпкой.

13. Во всех случаях вскрытия уличных одежд  мостовых и тротуаров обратную засыпку котлованов и траншей производить на всю глубину песком, отсевом или щебнем с трамбованием и последующим восстановлением асфальтобетонного покрытия.

14. В случае неудовлетворительного качества производства работ по засыпке и уплотнению грунта в траншеях, влекущего за собой осадку и разрушение уличных одежд, исправить дефект своими силами или нести ответственность в размерах стоимости восстановительных работ.

15. По окончании работ произвести уборку лишнего грунта и материалов и вызвать представителя управления благоустройства, управляющей компании, товарищества собственников жилья, владельца земельного участка для сдачи по акту площади, на которой производились работы.

16. Ордер и проект иметь всегда на рабочем месте и представлять их контролирующим лицам по первому требованию.

17. За невыполнение настоящих обязательств нести ответственность в административном или судебном порядке.      


линия отреза талона






ТАЛОН К РАЗРЕШЕНИЮ №

(подлежит возврату в течении 3-х дней по окончании работ)
1 Заказчик

2. Адрес работ  











3.Адрес под восстановлением покрова сдал «
»
 2012г. 



 прораб
4.Адрес под восстановление покрова принял «
» 
2012г. 





По окончании работ отрезной талон заверенный подписью и печатью главы поселения, подлежит возврату в администрацию Горноключевского городского поселения  Исполнительный чертеж на проложенное подземное сооружение представляется в течении месяца.

ОБЯЗАТЕЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ:

А. ДО НАЧАЛА РАБОТ ПОЛУЧИТЬ ПИСЬМЕННОЕ СОГЛАСИЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

	Заместитель главы Горноключевского городского поселения

Тел.24-3-18, 24-3-28
	

	ОАО «ДРСК» филиал «Приморские ЗЭС» 

тел.21-9-98
	

	Кировский ЛТЦ  ОАО «Ростелеком» Приморский филиал 

тел.21-8-70
	

	ООО «Кировская электросеть»

 тел. 21-4-41
	

	МУП «Кристалл» Директор- 24-1-20
	

	ТР «Горноключевской» филиал  «Лесозаводский КГУП «Примтеплоэнерго» тел.24-5-03
	

	ЛТЦ-1 ТЦТЭТ ОАО «Ростелеком» №3 тел. 8-42356- 25-4-41 (21-1-79) ,34-2-54
(На уч-ке от  Увального до Лесозаводска)
	

	Отдел ОГИБДД МО МВД РФ по г. Лесозаводску

( в случае перехода через дорогу)
	


	Заказчик
	

	Подрядчик
	


С ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМИ ОЗНАКОМЛЕН:

ПРОИЗВОДИТЕЛЬ РАБОТ  ________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество, контактный телефон)

«____»_________________20___г.   (_____________________)  (_____________________)

                                                                                             подпись                       расшифровка подписи    

Б. ПО ОКОНЧАНИЯ РАБОТ ВОССТАНОВИТЬ ПОКРЫТИЕ И СДАТЬ ОТРЫВНОЙ ТАЛОН
                                       ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ПОДЗЕМНОЙ КОМИССИИ



































































 
Заявитель обращается с пакетом документов





Специалист проверяет наличие всех необходимых документов. 





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Нет





Да





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению





Специалист 


подготавливает разрешение на производство земляных работ





Получение специалистом подписанного заместителем Главы заявления с пакетом документов








Специалист готовит разрешение на  производство земляных работ





Специалист выдает оформленное разрешение  заявителю для визирования ответственными лицами и согласующими организациями, представленных заявителем для предоставления муниципальной услуги








  











Заявитель визирует оформленное разрешение ответственными лицами согласующими организациями,  подрядной организации








Специалист, либо заявитель, визирует разрешение  у заместителя  Главы администрации 





Специалист регистрирует оформленное  и завизированное ответственными  лицами организации-заказчика, подрядной организации и заместителем Главы администрации города.  











Специалист выдает заявителю оформленное и зарегистрированное разрешение на земляные  работы





Завершение исполнения муниципальной услуги








