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Административный регламент

администрации Горноключевского городского поселения

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент  администрации Горноключевского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – административный регламент), определяет сроки и последовательность действий (далее – административных процедур), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги - Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию.

2.2. Наименование органа предоставляющего услугу
          Муниципальная услуга оказывается   администрацией Горноключевского городского поселения

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

         Конечным результатом оказания муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство, отказ в выдаче разрешения на строительство, продление срока действия разрешения на строительство.

2.4. Сроки предоставления услуги

         Администрация Горноключевского городского поселения  в течение 10 дней со дня получения заявления выдает разрешение на строительство или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа в форме Уведомления, приведенного в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту
2.5. Правовые основания для предоставления услуги

Предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства осуществляется в соответствии с:  
· Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
· Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ; 
· Земельным кодексом РФ от 25 октября 2001 года №136-ФЗ;
· инструкцией о порядке заполнения формы разрешения, на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 года, зарегистрированной в Минюсте РФ от 08 ноября 2006 года, № 8451;  
· Законом Приморского края от 29.06.2009 г. №446-КЗ «О градостроительной деятельности на территории Приморского края»; 
· Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Законом Российской Федерации от 27 апреля 1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

· Уставом Горноключевского городского поселения.

2.6. Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Заявление о выдаче разрешения на строительство, по форме согласно Приложениям 1 к настоящему Административному регламенту, подается в приемную администрации Горноключевского городского поселения по адресу: к.п. Горные Ключи, пр-т Лазурный, 2, кабинет № 2, часы работы: с 8-00 часов до 17 часов, перерыв с 12-00 до 13-00 часов, согласно рабочего расписания
2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
· правоустанавливающие документы на земельный участок;
· градостроительный план земельного участка;
· материалы, содержащиеся в проектной документации:
· пояснительная записка;
· схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
· схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
· схемы, отображающие архитектурные решения;
· сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
· проект организации строительства объекта капитального строительства;
· проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
· положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;
· разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);
· согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
2.6.3. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства к заявлению прилагаются следующие документы:
· правоустанавливающие документы на земельный участок;
· градостроительный план земельного участка;
· схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.6.4. Все документы, указанные в п.п.2.1.3, 2.1.4, представляются для предварительного рассмотрения в администрацию Горноключевского сгородского поселения по адресу: к.п. Горные Ключи, пр-т Лазурный, 2, кабинет № 2, часы приема граждан: с 8-00 часов до 17 часов, перерыв с 12-00 до 13-00 часов,  согласно рабочего расписания.
2.6.5. Специалистом администрации вышеуказанные документы принимаются в двух экземплярах, с описью прилагаемых к заявлению документов, один из которых - в оригинале, другой - в копии (нотариального заверения не требуется), копии заверяются специалистом, принявшим документы. 

2.7. Основание для отказа в приеме  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

1) тексты документов написаны не разборчиво, исполнены карандашом, и имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
2) в документах имеются приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;
2.8.Основание для отказа в предоставлении услуги
1.отсутствие полного пакета документов;

      2.несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

      3.несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.9. Размер платы

Муниципальная услуга оказывается  бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Время ожидания в очереди для получения от специалиста информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей, при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 25 минут.
2.11. Срок регистрации запроса
Письменное заявление (запрос) о предоставлении услуги, поступившее в администрацию регистрируется в установленном порядке в день его поступления. 
2.12.Требования к помещениям

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть       оснащено следующим образом:
 Места ожидания должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

- Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

 -      стульями и столами для возможности оформления документов.

-  Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.  

   - Парковочное место должно располагаться рядом со зданием администрации     Горноключевского городского поселения, иметь возможность свободного въезда и выезда автомашин.

-     Вход в здание администрации Горноключевского  городского поселения должен иметь вывеску с указанием названия организации, юридического адреса, режима работы.

-    Для реализации прав инвалидов на предоставление муниципальной услуги, специалист экономического отдела выезжает на дом для оформления запроса.

2.13. Показатели  качества  и доступности муниципальной слуги
Заявителем о предоставлении муниципальной услуги является застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. 

Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

 1) доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

 2) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

 3) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте муниципального образования.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

 1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

 2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.14. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги

         Информирование по вопросам подготовки и выдачи разрешения на строительство можно получить в администрации Горноключевского городского поселения при личном обращении по адресу: к.п. Горные Ключи, пр-т Лазурный, 2, кабинет № 2, часы работы: с 8-00 часов до 17 часов, перерыв с 12-00 до 13-00 часов, телефон 8 (42354) 24-8-94.
        При индивидуальном устном информировании заявителей (по телефону или лично) уполномоченные должностные лица администрации Горноключевского городского поселения должны называть свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, в  вежливой форме подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам. 
       При индивидуальном устном информировании заявителей (по телефону или лично) уполномоченные должностные лица администрации Горноключевского городского поселения, осуществляющие прием или информирование, дают ответ самостоятельно. Они должны принять все необходимые меры для предоставления полного  и оперативного ответа на поставленные вопросы. Если уполномоченное лицо, к которому обратился гражданин или другое заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, он вправе предложить заявителю обратиться письменно, либо назначить другое удобное для него время получения информации. Время индивидуального устного информирования  составляет не более 20 минут.  
        Индивидуальное письменное информирование при письменном обращении граждан или организаций по вопросу выдачи разрешения на строительство  осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или путем размещения информации на официальном сайте администрации Горноключевского городского поселения. Глава администрации Горноключевского городского поселения определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ гражданам и организациям направляется в течение 30 дней со дня поступления запроса.
         На официальном сайте администрации Горноключевского городского поселения: http://shmakovka.com/, в средствах массовой информации (далее – СМИ), на информационном стенде администрации Горноключевского городского поселения размещается следующая информация:
· график приема граждан и других заинтересованных лиц специалистами администрации Горноключевского городского поселения;

· номер телефона, адрес электронной почты для обращения граждан и других заинтересованных лиц;

· порядок выполнения процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;

· бланки документов, а также образцы их заполнения;

· основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок обжалования действия (бездействия) и (или) решений, осуществляемых и принятых должностными лицами администрации Горноключевского сельского поселения в рамках предоставления муниципальной услуги;

· список нормативно-правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

· место администрации Горноключевского городского поселения;
Стенд, содержащий вышеуказанную информацию, размещен при входе в помещение администрации Горноключевского городского поселения – кабинет № 2. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
Другие положения, характеризующие требования к оказанию униципальной услуги.

         Выдача разрешения на строительство не требуется в следующих случаях:

· Строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства.

· Строительства физическим лицом гаража на земельном участке, расположенном в составе земельного участка, предоставленного гаражно-строительному кооперативу.

· Строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других).

· Строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования.

· Изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.

· Установки малых архитектурных форм и элементов благоустройства, расположенных на земельных участках общего пользования.

· Ремонта подземных коммуникаций, воздушных сетей, дорог, ограждений, дорожного покрытия, посадки зеленых насаждений, не требующих дополнительного земельного отвода.

· Проведения изыскательских работ в населенных пунктах, кроме проводимых в особых условиях (охранные зоны всех видов на улицах, во дворах, в проездах и т.п.).

· Устройства площадок для детей и площадок для отдыха (без специального технического оборудования). 

· Организации открытых спортивных, игровых и хозяйственных площадок без специального покрытия и устройства дренажа.

· Устройства колодцев в сельской местности.

· Устройства площадок для выгула собак.

· Иных случаях, установленных Градостроительным кодексом Российской Федерации и Законом Приморского края от 29.06.2009 г. №446-КЗ «О градостроительной деятельности на территории Приморского края»; 
       По заявлению застройщика администрация Горноключевского городского поселения может выдать разрешение на отдельные этапы строительства, реконструкции.

3.  СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
Разрешение выдается на строительство или реконструкцию объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках в границах Горноключевского городского поселения, находящихся в собственности или арендованных заявителем, на каждый объект капитального строительства отдельно или на несколько объектов, входящих в технологический комплекс в соответствии с проектно-сметной документацией (далее – разрешение на строительство).

3.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство:

3.1.1. Заявление на строительство с приложением комплекта документов представляется лично уполномоченным лицом застройщика, имеющего намерение осуществить строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства либо направляется по почте.

3.1.2. Не допускается требовать иные документы для получения разрешения на строительство, за исключением указанных в пункте 2.1.3 или 2.1.4 настоящего Административного регламента документов.

3.1.3. При личном представлении (получении) документов заявители имеют право представления (получения) документов в заранее установленное время (по предварительной записи).

3.1.4. Заявление и все документы, указанные в п.п.2.1.3, 2.1.4 настоящего Административного регламента, представляются для предварительного рассмотрения в администрацию Горноключевского городского поселения. 

3.1.5. Должностное лицо администрации Горноключевского городского поселения, являющееся ответственным за прием документов, проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению, на соответствие описи, заверяет копии представленных документов (срок выполнения действия не более 30 минут).

3.1.6. В случае соответствия представленного комплекта документов описи, должностное лицо, ответственное за прием документов, и выдает заявителю второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов (при поступлении документов по почте заявителю высылается второй экземпляр заявления с отметкой о принятии документов почтой). На заявлении ставится отметка о проверке документов специалистом администрации, после чего заявитель сдает заявление для регистрации в приемную администрации Горноключевского городского поселения

3.1.7. В случае выявления несоответствия представленного комплекта документов описи, должностное лицо, ответственное за прием документов, возвращает весь комплект документов без регистрации с указанием причины возврата.

3.1.8. После поступления в администрацию Горноключевского городского поселения зарегистрированного заявления, уполномоченный специалист  регистрирует заявление в Журнале регистрации заявлений о выдаче разрешений на строительство и учета выданных разрешений (отказов в выдаче разрешений) на строительство (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

3.2. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство.

3.2.1. В течение одного рабочего дня с момента поступления в администрацию Горноключевского городского поселения  заявления о выдаче разрешения на строительство главой администрации назначается должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство.

3.2.2. Должностное лицо, назначенное ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, в течение двух дней с момента получения документов проверяет наличие (комплектность) и правильность оформления документов, удостоверяясь, что:

·  документы представлены в полном объеме;

·  документы в установленных законодательством случаях скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

·  тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

·  документы не исполнены карандашом;

·  документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.3. Документы, выполненные с нарушениями подпункта 3.3.2 настоящего Административного регламента, считаются не представленными.

3.2.4. После осуществления административного действия, указанного в подпункте 3.2.3 Административного регламента, должностное лицо администрации Горноключевского городского поселения, назначенное ответственным за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, в течение пяти дней проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае наличия разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Представленная документация проверяется на соответствие:

· параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка, определяющим:  

· границы земельного участка;

· границы зон действия публичных сервитутов;

· минимальные отступы от границ земельного участка в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство  зданий, строений, сооружений;

· информацию о расположенных в границах земельного участка объектов капитального строительства, объектах культурного наследия;

· информацию о разрешенном использовании земельного участка;

· требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке;

· информацию о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

· границы зон планируемого размещения объектов капитального строительства для государственных и муниципальных нужд;

· красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории.

3.2.5. В случае если в администрацию Горноключевского городского поселения представлены документы по объекту капитального строительства, выдача разрешения, на строительство которого не входит в полномочия администрации Горноключевского городского поселения, то муниципальная услуга не исполняется.

3.2.6. В этом случае должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, в десятидневный срок с момента поступления заявления уведомляет в письменной форме заявителя о данном факте, и документы подлежат возвращению заявителю.

3.2.7. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, в течение одного дня оформляет разрешение на строительство   по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 года № 698. (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту).

3.3. Выдача или отказ в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства.

3.3.1. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, в течение одного дня оформляет разрешение на строительство   по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 24 ноября 2005 года № 698.

3.3.2. Подготовленный должностным лицом,  документ подписывается главой  администрации Горноключевского городского поселения.

3.3.3. Разрешение на строительство подготавливается в двух экземплярах: один выдается застройщику, другой остается в администрации Горноключевского городского поселения.

3.3.4. В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на строительство по основаниям, указанным в части 2.3 настоящего Административного регламента, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, в течение семи дней с момента поступления заявления о выдаче разрешения на строительство готовит  Уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство (с указанием причин отказа).

3.3.5. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, помещает представленные застройщиком документы и иные документы, поступившие и сформированные в ходе принятия решения по выдаче разрешения на строительство, в дело.

3.3.6. В день подписания разрешения на строительство (отказа в выдаче разрешения на строительство) должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство, обязано уведомить застройщика о выдаче ему такого разрешения (отказа в выдаче разрешения на строительство).

3.3.7. В целях оптимизации исполнения муниципальной услуги застройщик может уведомляться о принятом решении также по телефону (факсу).

3.3.8. Разрешение на строительство, отказ в выдаче разрешения на строительство выдаются уполномоченному лицу застройщика (направляются заявителю почтой) должностным лицом, ответственным за прием документов, с регистрацией документов по правилам делопроизводства (максимальный срок выполнения действия 30 минут).

3.3.9. Подписанное разрешение на строительство регистрируется в Журнале учета разрешений на строительство администрации Горноключевского городского поселения. 

3.3.10. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов о выдаче разрешения на строительство администрации Горноключевского городского поселения направляет копию такого разрешения в орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора.

3.4. Срок действия разрешения на строительство.

3.4.1. Срок действия разрешения на строительство устанавливается администрацией Горноключевского городского поселения в соответствии с проектом организации строительства (реконструкции) объекта капитального строительства в составе утвержденной проектной документации.

3.4.2. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

3.4.3. Продление, временное приостановление и прекращение действия разрешения на строительство, выданного застройщику, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по решению администрации Горноключевского городского поселения на срок до одного года при наличии заявления лица, осуществляющего строительство, поданного не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения. Администрация Горноключевского городского поселения отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство или реконструкция не начаты до истечения срока подачи заявления.

3.4.4. При переходе права на земельный участок и на объекты капитального строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

3.4.5. Действие разрешения на строительство прекращается:

· по истечении обозначенного в нем срока окончания строительства (реконструкции) при отсутствии письменного заявления лица, осуществляющего строительство, на продление или перерегистрацию разрешения на строительство при незавершенном объекте строительства;

· в случае отказа застройщика от строительства (реконструкции) объекта капитального строительства, либо изъятия земельного участка в случаях и порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

· при невыполнении лицом, осуществляющим строительство (реконструкцию) требований, указанных в градостроительном плане и в разрешении на строительство;

· при изменении в установленном порядке видов и параметров объектов недвижимости, условий их строительства или реконструкции, разрешенного вида использования земельного участка;

· в судебном порядке

3.5. Размещение сведений о подлежащем застройке земельном участке на территории Горноключевского городского поселения  в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.

3.5.1. В целях размещения сведений о подлежащем застройке земельном участке на территории Горноключевского городского поселения  в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности застройщик в течение 7 дней со дня получения разрешения на строительство безвозмездно передает в администрацию Горноключевского городского поселения следующие материалы:

· Один экземпляр заверенной в установленном порядке копии результатов инженерных изысканий;

· Сведения о площади, высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;

· Один экземпляр копий разделов проектной документации, предусмотренной п.п.2,8-10 части 12 ст.48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

3.6. Обжалование отказа в выдаче разрешения на строительство.

3.6.1. Отказ в выдаче разрешения на строительство может быть обжалован лицом, осуществляющим строительство на территории Горноключевского городского поселения  в досудебном или судебном порядке.

3.6.2. Обжалование отказа в выдаче разрешения на строительство в досудебном порядке:

3.6.2.1. Застройщик (либо его уполномоченный представитель) вправе обратиться с заявлением об обжаловании действия должностного лица администрации Горноключевского городского поселения об отказе в выдаче разрешения на строительство в Департамент земельных отношений, государственного строительного надзора и контроля в области долевого строительства Приморского края – ул.Бородинская, г.Владивосток, 690033, телефон (4232) 37 12 98, факс: (4232) 33 83 25, E-mail: land@primorsky.ru.

3.6.2.2.  Если заявитель не согласен с решением Департамента земельных отношений, государственного строительного надзора и контроля в области долевого строительства Приморского края, принятым в ходе рассмотрения обращения, или решение не принято, заявитель вправе обратиться с жалобой в Минэкономразвития России.

3.6.3. Обжалование отказа в выдаче разрешения на строительство в судебном порядке:

3.6.3.1. Застройщик (либо его уполномоченный представитель) вправе обжаловать действия администрации Горноключевского городского поселения об отказе в выдаче разрешения на строительство в судебном порядке в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Контроль над исполнением предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение заявлений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц отдела градостроительства, архитектуры, имущества и землепользования.

4.2. Текущий контроль осуществляется заместителем главы администрации Горноключевского городского поселения.

4.3. Ответственность должностного лица за организацию работы по представлению муниципальной услуги закрепляется  его должностной инструкцией. 

4.4. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц (муниципальных служащих).

5.1. Внесудебное (досудебное) обжалование.
5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое на основании настоящего Административного регламента, устно или письменно к главе Горноключевского городского поселения через делопроизводителя администрации поселения.
5.1.2. При обращении заявителя устно к главе Горноключевского городского поселения ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.1.3. В письменной жалобе указываются:
· фамилия, имя, отчество заявителя (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

· контактный телефон, почтовый адрес;

· предмет обращения;

· личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

5.1.3.1. Жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.1.3.2. Жалобы заявителей, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

5.1.3.3. В случае, если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Горноключевского городского поселения вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего жалобу, направляется письменное уведомление.

5.1.3.4. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30  дней с момента её регистрации.

5.1.3.5. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Приморского края, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

5.2. Судебное обжалование.
5.2.1. Решение и действия (бездействие) администрации Горноключевского городского поселения, должностных лиц администрации Горноключевского городского поселения, нарушающие право заявителя при исполнении муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан, могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

к административному регламенту Администрации Горноключевского городского поселения 

по оказанию услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный

       ремонт объектов капитального строительства,  а также на ввод объектов в эксплуатацию»

Главе Горноключевского

городского поселения

В.У.Хасанову
От застройщика_____________________________

(полное наименование заявителя, юридический, 

                                                                                                              ____________________________________

                                                                                            почтовый адрес, ФИО руководителя, )
Тел._____________________________                                                                                      
ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                

Прошу выдать ______________________________________________________________                                  (наименование застройщика)
______________________________________________________________________________

  разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта____________

                           (ненужное зачеркнуть)


Капитального строительства ____________________________________________________

                                                                                       (наименование объекта капитального строительства


___________________________________________________________________________

  в соответствии с проектной документацией, описание этапа строительства,


___________________________________________________________________________

     реконструкции, если необходимо разрешение на этап строительства, реконструкции,


_____________________________________________________________________________

расположенного на земельном участке по адресу: __________________________________

                                                                                                         (полный адрес объекта


___________________________________________________________________________

                          капитального строительства или строительный адрес, реквизиты документа,


___________________________________________________________________________

          удостоверяющего право застройщика на земельный участок)

сроком на________________________месяца (ев).

Краткие  проектные  характеристики  объекта  в  соответствии с утвержденной

проектной документацией: __________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

При этом сообщаю:

- проектная документация подготовлена

___________________________________________________________________________

    (графа заполняется в случае, если подготовка проектной документации


___________________________________________________________________________

            осуществлялась физическим или юридическим лицом на


___________________________________________________________________________

       основании договора с застройщиком или заказчиком; указывается


___________________________________________________________________________

          наименование лица, осуществившего подготовку проектной

___________________________________________________________________________

документации, ИНН, юридический и почтовый адрес, Ф.И.О. руководителя, номер


___________________________________________________________________________

                      телефона)

-    положительное    заключение   государственной   экспертизы   проектной

документации    (применительно    к    проектной   документации   объектов,

предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

получено за № ________ от "__" _________ 20__ года;

- проектная документация утверждена _______________________________________

                                                                       (наименование и реквизиты
___________________________________________________________________________

                       распорядительного документа)


Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем заявлении  сведениями, сообщать в уполномоченный орган, выдавший разрешение на строительство.

Застройщик

__________________                  _______________                              ___________________

    (должность)                                  (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

М.П.                                                                                                                     Дата _________

ПРИЛОЖЕНИЕ:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок   –     на _____листах;

2. Градостроительный план земельного участка  -                            на ______листах;

3. Планировочная схема организации земельного участка    -          на______листах.

4. Материалы, содержащиеся в проектной документации,    -           в  _____альбомах;

    В том числе:

_________________________________________________________    

__________________________________________________________   

Приложение № 2

к Административному регламенту администрации Горноключевского городского поселения

Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный

       ремонт объектов капитального строительства,  а также на ввод объектов в эксплуатацию»
ФОРМА разрешения на строительство

Утверждена Постановлением Правительства

Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698

Кому  _____________________

                                                                                                                                                                           (наименование застройщика

                                                                             



______________________________________________

                                                                                                                               фамилия, имя, отчество-для граждан, полное)

 _____________________________________________

                                                                                                                                              Наименование организации – для юридических лиц,







        
                   _____________________________________________








                     его почтовый индекс и адрес)





РАЗРЕШЕНИЕ




НА СТРОИТЕЛЬСТВО  №_»А»______»Б»___

Администрация Горноключевского городского поселения____________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

Или органа исполнительной власти субьекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

Осуществляющих  выдачу разрешения на строительство)

Руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ____________________________________________________________________ 
  (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией,

 краткие проектные характеристики, описание этапа строительства, реконструкции,

_____________________________________________________________________________________________ если  разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

Расположенного по адресу:______________________________________________________





( полный адрес объекта капитального строительства

 Субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

Срок действия данного разрешения – до «____»_____________2010г.

______________________________________________________________________________

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	(подпись)
	            (расшифровка подписи)


"  "                      20   г.

М.П.

Действие настоящего разрешения продлено до  «___»____________200___г.

______________________________________________________________________________

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	(подпись)
	 (расшифровка подписи)


"  "                      20   г.

М.П.

Приложение № 3 

к административному регламенту Администрации Горноключевского 

городского поселения по оказанию услуги

 «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный

       ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»

ЖУРНАЛ

Регистрации заявлений и учета выданных разрешений

(отказов в выдаче разрешений) на строительство

администрации Горноключевского городского поселения

Том №_____

№п/п с ______ по ________

Дата начала ведения журнала «____»____________20__ г.

Дата окончания ведения журнала «_____»_____________ 20____г.

Срок хранения журнала _________лет

	№ 

п/п
	Дата предста-вления документов
	Наименование заявителя, объекта капитального строительства
	ФИО лица, представившего документы, должность, документ, удостоверяющий личность 
	ФИО должно-

стного лица, принявшего документы
	Сведения о документах
	Сведения о разрешении (отказе на строи-

тельство)
	Дата выдачи заявителю
	Под-пись

	
	
	
	
	
	Наиме-

нование
	Кол-

во листов
	№ разре-шения
	Дата выдачи
	Дата и № отказа
	Разре-шения на стр-во
	Отказа в выдаче разрешения на стр-во
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

                                                                                                     к Административному регламенту администрации Горноключевского городского поселения

                                                              Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный  ремонт объектов капитального строительства,

 а также на ввод объектов в эксплуатацию
Главе Горноключевского 

городского поселения 

Хасанову В.У.

от_________________________________________

               (наименование застройщика - полное наименование 

___________________________________________

                               организации – для юридических лиц, 

___________________________________________

                                    Ф.И.О. - для граждан
___________________________________________

 почтовый индекс и адрес)

Заявление


Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию_____________________

_____________________________________________________________________________                                                                                                                                 (наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией,  адрес)
______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Приложение:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок __________________________
______________________________________________________________________________________________

(свидетельство  о государственной регистрации  права   собственности  на  земельный участок или

договор аренды земельного участка)
2) градостроительный план земельного участка______________________________________

______________________________________________________________________________

                                      (кадастровый номер земельного участка, адрес)

______________________________________________________________________________

3) разрешение на строительство___________________________________________________

                                                                                       (номер и дата выдачи)

______________________________________________________________________________

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора)___________

______________________________________________________________________________

                                                                  (номер и дата выдачи)
5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов, СНиП и подписанный лицом, осуществляющим строительство – справка ____

______________________________________________________________________________
                    (дата выдачи, наименование организации, осуществившей строительство и выдавшей справку)

______________________________________________________________________________________________

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) – справка __

______________________________________________________________________________
                                                (дата выдачи, наименование организации, выдавшей справку)

______________________________________________________________________________________________

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии) _____________________________

______________________________________________________________________________________________

                                                  (заключения организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей)
______________________________________________________________________________

8)  справка о технических параметрах объекта капитального строительства ________________________________________________________________________                                                                    (дата выдачи, наименование организации, выдавшей справку)

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения и границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) ___________

______________________________________________________________________________

                                         (исполнительная съемка, исполнительные схемы инженерных сетей)
______________________________________________________________________________

10) заключение органа государственного строительного надзора, о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации ________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________     

Заказчик (застройщик) ____________________________       _________________
                                                                       (должность, Ф.И.О.)                                               (подпись)

                                                                                                                   М.П.

	
[image: image1.wmf]
	Приложение № 5 

к административному регламенту Администрации Горноключевского городского поселения 

по оказанию услуги

 «Подготовка и выдача разрешений на 

строительство, реконструкцию, капитальный

ремонт объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

	АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРНОКЛЮЧЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Кировского муниципального района Приморского края

692086 Приморский край, Кировский район,

 пгт. Горные Ключи,  Пр. Лазурный, 2

Тел./факс: (42354) 24-3-28

admingk@mail.ru
«____»___________20____г.     №______


	


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на строительство

Администрация Горноключевского городского поселения  Кировского муниципального района Приморского края уведомляет______________________________________________   
                                                                 (ФИО  индивидуального застройщика,  адрес места жительства полное наименование _________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                 организации, ИНН/КПП,    ЕГРН,  юридический адрес)

об отказе в выдаче разрешения на строительство объекта ______________________________________________________________________________

                                                (полное наименование объекта в соответствии с проектной документацией)

Причина отказа:________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Глава Горноключевского 

городского поселения                _____________________________                Хасанов В.У.    

                                                                           (подпись) 

       Уведомление получил:

__________________________________   ____________________        «___»__________20__г.  

(ФИО руководителя организации, полное наименование                   (подпись)                              (дата получения)                  

организации, ФИО физического лица)

Исполнитель:

ФИО________________

Телефон_____________

Приложение № 6

                                                                                                     к Административному регламенту

администрации Горноключевского городского поселения 

                                                              Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства,

 а также на ввод объектов в эксплуатацию

Акт

приемки объекта капитального строительства

от"__" _________ 20__ г. ________________________________________________________

______________________________________________________________________________

(наименование и место расположения объекта)

Застройщик/заказчик в лице ______________________________________________________

______________________________________________________________________________,

(организация, должность, фамилия, инициалы)

действующего на основании ______________________________________, с одной стороны

                  (документ, подтверждающий полномочия)

и лицо, осуществляющее строительство, ___________________________________________

______________________________________________________________________________,

(организация, должность, фамилия, инициалы)

действующее на основании ______________________________________, с другой стороны

                  (документ, подтверждающий полномочия)

составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Лицом,   осуществляющим   строительство,   предъявлен  к  приемке объект капитального строительства ______________________________________________________

                    (наименование объекта и вид строительства)

______________________________________________________________________________,

расположенный по адресу: ______________________________________________________

                                              (строительный и почтовый адрес)

______________________________________________________________________________.

2. Проектная    документация   на  строительство   разработана   проектными организациями

______________________________________________________________________________

(наименование проектных организаций)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

3. Экспертиза проекта проведена __________________________________________________

______________________________________________________________________________
(наименование органов экспертизы проектной документации)

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

(номер заключения, дата выдачи)

4. Строительство осуществлялось по проекту _______________________________________,

                                                                                             (серия проекта)

утвержденному ________________________________________________________________.

                       (наименование органа, утвердившего проект, реквизиты документа об утверждении проекта)

5. Строительство    производилось   в   соответствии   с   разрешением   на строительство, выданным _____________________________________________________________________

(N документа, дата выдачи)

______________________________________________________________________________.

(наименование органа, выдавшего разрешение)

6. Предъявляемый  к  приемке  объект   капитального   строительства   имеет следующие   показатели  (мощность,   производительность,   производственная площадь,  протяженность,   вместимость,  объем,   пропускная   способность, провозная способность, число рабочих мест и др.): ______________________________________________________

	Наименование показателя   
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Стоимость строительства ______________________________________________________,

в т.ч. строительно-монтажные работы _____________________________________________.

8. Строительно-монтажные работы были осуществлены в сроки:

                                                                       начало работ "__" ____________ 20__ г.

                                                                       окончание работ "__" ____________ 20__ г.

9. Сезонные работы должны быть выполнены _______________________________________

______________________________________________________________________________.

(объемы и сроки выполнения сезонных работ в соответствии с договором подряда)

10. На   объекте   установлено    предусмотренное   проектом   оборудование в количестве согласно актам о его приемке после  индивидуального испытания (перечень указанных актов приведен в приложении ___________________________________________________).

РЕШЕНИЕ:

Представленный к приемке объект ________________________________________________

______________________________________________________________________________

(наименование)

в объеме,  предусмотренном  договором  и  проектной  документацией, считать принятым    от  лица,   осуществляющего   строительство,   для   подготовки к эксплуатации.

    Приложения к Акту:

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
    Строительство  (реконструкция,  капитальный  ремонт)  объекта выполнено согласно   требованиям   нормативных    документов.   Объект   капитального строительства принят заказчиком с участием представителей:

Администрация муниципального

образования <*>                                         ______________                          ________________

                                                                                                      (подпись)                                                     (Ф.И.О.)

Эксплуатирующая организация

 __________________________                  ______________                          ________________

     (наименование организации)                                                 (подпись)                                                     (Ф.И.О.)

Управление Ростехнадзора по УР <*>      ______________                          ________________

                                                                                                       (подпись)                                                      (Ф.И.О.)

Объект сдал:                                                                            Объект принял:

Лицо, осуществляющее строительство,                                Застройщик/заказчик

_____________________________                                         ____________________________

                 (подпись, Ф.И.О.)                                                                                          (подпись, Ф.И.О.)

М.П.                                                                                           М.П.

--------------------------------

Условное обозначение:

<*> - только для опасных производственных объектов, перечень которых указан в приложениях 1 и 2 к Федеральному закону от 21.07.1997 N 116-ФЗ "О промышленной безопасности опасных производственных объектов".

Приложение № 7

                                                                                                     к Административному регламенту

администрации Горноключевского городского поселения

                                                              Подготовка и выдача разрешений на 

строительство, реконструкцию, капитальный

       ремонт объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию
Справка

о соответствии  построенного, реконструированного,

отремонтированного объекта капитального строительства

требованиям технических регламентов
Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта 

_____________________________________________________________________________
(наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)  
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
требованиям технических регламентов (до принятия технических регламентов ссылка на действующие нормативные документы, СНиПы, ГОСТы и др.), в соответствии с обязательными требованиями которых осуществлялось строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта.

Подписали:

Лицо, осуществляющее строительство _____________________________________________________________________________
                                                                                (должность, фамилия, инициалы)    

_____________________________________________________________________________

                                                                                                                           ______________ 

                                                                                                                                                             (подпись)

Лицо, осуществляющее технический надзор 

_____________________________________________________________________________
                                                                                (должность, фамилия, инициалы)    

_____________________________________________________________________________
                                                                                                                            ______________ 

                                                                                                                                                             (подпись)

 Приложение № 8
                                                                                                    к Административному регламенту

администрации Горноключевского городского поселения

                                                              Подготовка и выдача разрешений на 

строительство, реконструкцию, капитальный

       ремонт объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию
Справка

о соответствии параметров построенного, реконструированного,

отремонтированного объекта капитального строительства

проектной документации
         Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного, отремонтированного) объекта 

____________________________________________________________________________
(Наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)  
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

проектной документации ________________________________________________________

                                      (когда и кем утверждена, номер заключения вневедомственной экспертизы) 
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписали:

Лицо, осуществляющее строительство _____________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                                                                                          ______________ 

                                                                                                                                                            (подпись)

Лицо, осуществляющее технический надзор 

_____________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы)
_____________________________________________________________________________
                                                                                                                          ______________ 

                                                                                                                                                            (подпись)

Лицо, осуществляющее авторский надзор (если заключался договор)

_____________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы)
_____________________________________________________________________________
                                                                                                                           ______________ 

                                                                                                                                                            (подпись)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Приложение № 9

к Административному регламенту

администрации Горноключевского городского поселения

Подготовка и выдача разрешений на 

строительство, реконструкцию, капитальный

       ремонт объектов капитального строительства,

 а также на ввод объектов в эксплуатацию» 

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	СВИДЕТЕЛЬСТВО

	о соответствии построенного, реконструированного,

	отремонтированного объекта капитального строительства

	техническим условиям

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Выдано на объект
	 

	 

	(наименование объекта, его почтовый адрес, основные показатели)

	 

	 

	 

	построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства

	(нужное подчеркнуть)
	
	
	
	
	
	
	
	

	в соответствии с выданными техническими условиями
	 

	 

	(наименование организаций выдавших технические условия, их юридические адреса)

	 

	 

	 

	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Настоящее свидетельство подтверждает соответствие параметров построенного,
	

	реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства
	

	техническим условиям.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Подписи представителей организаций, выдавших технические условия и осуществляющих 

	эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения:
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Представитель
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, гербовая печать)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Представитель
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, гербовая печать)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Представитель
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, гербовая печать)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Представитель
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, гербовая печать)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Представитель
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, гербовая печать)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  Приложение №12
                                                                                                    к Административному регламенту

администрации Горноключевского городского поселения

                                                              Подготовка и выдача разрешений на 

строительство, реконструкцию, капитальный

       ремонт объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию
Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение №11

                                                                                                    к Административному регламенту

администрации Горноключевского городского поселения

                                                              Подготовка и выдача разрешений на 

строительство, реконструкцию, капитальный

       ремонт объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

                                                                                    Утверждена Постановлением Правительства

                                                                            Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. №698
ФОРМА

РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	
	Кому       

	
	(наименование застройщика)

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан,

	
	

	
	полное наименование организаций – для юридических лиц,

	
	

	
	его почтовый индекс и адрес)


РАЗРЕШЕНИЕ

на ввод объекта в эксплуатацию

	№
	«        А        » - «   Б   »


	1.                     

	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на ввод

	

	объекта в эксплуатацию)

	Руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструируемого, отремонтированного объекта

	(ненужное зачеркнуть)

	капитального строительства
	


                                                            (наименование объекта капитального строительства в соответствии

	


с проектной документацией)

	расположенного по адресу:
	


                                                                (полный  адрес объекта капитального строительства с указанием субъекта 

	


Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически


I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м.
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м.
	
	

	Общая площадь
	кв. м.
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных

помещений
	кв. м.
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	


II. Нежилые объекты

Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	

	Количество посещений
	
	

	Вместимость
	
	

	
	
	

	иные показатели
	
	


Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	

	Производительность
	
	

	Протяженность
	
	

	
	
	

	иные показатели
	
	


	Материалы фундаментов
	

	Материалы стен
	

	Материалы перекрытий
	

	Материалы кровли
	


III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секции
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв.м.
	
	

	1-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	2-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	3-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	


	Материалы фундаментов
	

	Материалы стен
	

	Материалы перекрытий
	

	Материалы кровли
	


IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта всего
	тыс. рублей
	

	В том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	

	
	
	
	
	


	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	(подпись)
	            (расшифровка подписи)


"  "                      20   г.                                                                                         М.П.

Приложение 10 к административному регламенту 

Администрации Горноключевского 

городского поселения 

по оказанию услуги

 «Подготовка и выдача разрешений на 

строительство, реконструкцию, капитальный

       ремонт объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

БЛОК-СХЕМА 

последовательности действий 

по выдаче разрешения на строительство 

объектов капитального строительства


Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Специалист проверяет наличие всех документов





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Специалист формирует результат административной процедуры и направляет заявителя на регистрацию заявления





Осуществляется регистрация заявления, затем направляется на рассмотрение руководителю





Руководитель принимает решение о назначении ответственного специалиста для предоставления муниципальной услуги





Специалист получает заявление и пакет документов для рассмотрения 





Специалист проводит осмотр объекта капитального строительства





Специалист заполняет  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме, согласно инструкции





Нет





Да





Готовится отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин





Специалист выдает заявителю итоговый документ (разрешение на ввод объекта в эксплуатацию)





Прием и регистрация  


заявления о выдаче  разрешения на строительство


с  прилагаемыми к нему документами





Рассмотрение 


заявления о выдаче разрешения на строительство и прилагаемых к нему документов








Сообщение 


об отказе в выдаче разрешения на строительство 


(не позднее 10 дней со дня подачи заявления)






































Выдача 


разрешения на строительство 


(не позднее 10 дней со дня подачи заявления)











В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство отдел градостроительства, архитектуры, имущества и землепользования направляет копию разрешения  в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора





























Передача застройщиком  в отдел градостроительства, архитектуры, имущества и землепользования сведений и документов, установленных пунктом 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ


(в течение 10 дней)
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