Приложение 
 
УТВЕРЖДЕН
 
постановлением администрации
Горноключевского городского поселения
от  03.11.2016  № 317

 
[bookmark: Par32][bookmark: Par40]
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Горноключевского городского поселения 
муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия 
их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 
по договорам социального найма на территории 
Горноключевского городского поселения»  

[bookmark: Par50]1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления администрацией Горноключевского городского поселения муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Горноключевского городского поселения » (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет административные процедуры и последовательность действий, а также сроки и порядок по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Горноключевского городского поселения.
1.2. Круг заявителей
Муниципальная услуга предоставляется гражданам, зарегистрированным по месту жительства на территории Горноключевского городского поселения (далее - заявители), в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме публичного устного или письменного информирования, по телефону, при устном или письменном обращении, а также по электронной почте
и посредством размещения информации в сети Интернет на официальном сайте Горноключевского городского поселения: www.shmakovka.ru.
Заявитель может получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги:
в администрации Горноключевского городского поселения;
Местонахождение администрации Горноключевского городского поселения: Приморский край, Кировский район, кп. Горные Ключи, пр. Лазурный, 2; тел./факс: 8 (42354) 24-3-28.
Адрес электронной почты: admingk@mail.ru   
График работы администрации Горноключевского городского поселения:
понедельник, вторник, среда, четверг с 8-00 до 17-00 часов, пятница с 8-00 до 16-00 часов, обед с 12 до 13 часов.
 Предоставление информации о муниципальной услуге осуществляется непосредственно в администрации Горноключевского городского поселения, на информационных стендах, в средствах массовой информации, а также с использованием телефонной и почтовой связи, электронной почты, посредством размещения информации о муниципальной услуге в сети Интернет на официальном сайте Горноключевского городского поселения www.shmakovka.ru, а также в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края», другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами.
Информация настоящего регламента размещается на стендах и на официальном интернет-сайте Горноключевского городского поселения www.shmakovka.ru, а именно:
текст настоящего регламента (полная версия на официальном сайте Горноключевского городского поселения);
блок-схема (приложение 1), краткое описание порядка предоставления услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления услуги.
При индивидуальном устном информировании заявителей (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие прием и (или) информирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, он вправе предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время для получения информации. Время индивидуального устного консультирования составляет не более 15 минут. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, вправе предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.
Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления письменного обращения, или путем размещения информации на официальных сайтах. Индивидуальное письменное информирование должно содержать: ответы на поставленные вопросы, должность, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ на вопрос излагается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества непосредственного исполнителя и номера его телефона. Руководитель уполномоченного органа определяет непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

[bookmark: Par137]2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Горноключевского городского поселения».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Горноключевского городского поселения (далее - Администрация). Органом, организующим предоставление муниципальной услуги, является отдел по работе с жилищным фондом управления жизнеобеспечения администрации Горноключевского городского поселения.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации Горноключевского городского поселения о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или уведомление администрации Горноключевского городского поселения о непризнании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более тридцати дней.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
Конституция Российской Федерации;
Жилищный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановление Правительства РФ от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов РФ, органами местного самоуправления»;
Постановление Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Закон Приморского края от 15.05.2006 № 360-КЗ «О порядке признания органами местного самоуправления Приморского края граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма»;
Закон Приморского края от 11.11.2005 № 297-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления городских (сельских) поселений и городских округов Приморского края учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
Устав Горноключевского городского поселения;
решение Муниципального комитета Горноключевского городского поселения от 29.12.2003г. №28 «Об обеспечении малоимущих граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий жилыми помещениями в Горноключевском городском поселения»;
 решение Муниципального комитета Горноключевского городского поселения от 30.12.2015г. №43 «Об утверждении учетной нормы и нормы предоставления общей площади жилого помещения по договору социального найма на территории Горноключевского   городского поселения»;
 постановление администрации Горноключевского городского поселения от 10.03.2016г. №66 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг, оказываемых администрацией Горноключевского городского поселения и муниципальными учреждениями администрации Горноключевского городского поселения»; 
 постановление администрации Горноключевского городского поселения от 14.01.2016г. №2 «О создании комиссии по жилищным вопросам при администрации Горноключевского городского поселения» (с изм.).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
Для признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, заявитель подает в администрацию Горноключевского городского поселения заявление (приложение 1).
В качестве заявителя может выступать законный представитель лица, имеющего право на получение муниципальной услуги, действующий в силу закона или на основании доверенности.
Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем и всеми совершеннолетними дееспособными членами его семьи.
Для признания граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, к заявлению прилагаются документы в соответствии с перечнем документов, установленным Законом Приморского края от 15.05.2006 N 360-КЗ "О порядке признания органами местного самоуправления Приморского края граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма", а именно:
1) паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;
2) документы о составе семьи (справка с места жительства, свидетельства о рождении, о заключении брака, решения об усыновлении (удочерении), судебные решения);
3) справка, подтверждающая размер заработной платы, стипендии, а также сведения о выплаченных суммах по договорам гражданско-правового характера за расчетный период;
4) документы, подтверждающие суммы уплачиваемых (получаемых) алиментов;
5) документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий;
6) документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат;
7) документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина;
8) копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период;
9) заявление о признании граждан малоимущими, с указанием состава семьи;
10) документы из органа, осуществляющего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества;
11) свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);
12) свидетельство о государственной регистрации транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);
13) паспорт транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);
14) документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, или справку о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства по месту нахождения такого имущества, или заключение независимого оценщика;
15) документы о кадастровой стоимости или нормативной цене земли;
16) документы, подтверждающие стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);
17) документы, подтверждающие получение согласия членов семьи заявителя на обработку их персональных данных, в соответствии с частью 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
[bookmark: Par180]2.7. Документы, предоставляемые заявителем самостоятельно:
1) документы о составе семьи (справка с места жительства, копии паспортов, свидетельства о рождении, о заключении брака, решения об усыновлении (удочерении), судебные решения);
2) справка, подтверждающая размер заработной платы, стипендии, а также сведения о выплаченных суммах по договорам гражданско-правового характера за расчетный период;
3) документы, подтверждающие суммы уплачиваемых (получаемых) алиментов;
4) свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);
5) справка из органа, осуществлявшего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним до 01.04.1998 г., о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества (справка ФГУП «Ростехинвентаризация – федеральное БТИ»);
6) свидетельство о государственной регистрации транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества);
7) документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, или справку о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства по месту нахождения такого имущества, или заключение независимого оценщика;
8) документы о кадастровой стоимости или нормативной цене земли;
9) документы, подтверждающие стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи имущества).
Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала либо в копиях, заверенных нотариусом. Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются лицом, принимающим документы.
Заявитель несет ответственность за полноту и точность предоставленных сведений.
2.8. Документы, подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия в течение пяти рабочих дней:
[bookmark: Par192]2.8.1. Документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий.
2.8.2. Документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат.
2.8.3. Документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина.
2.8.4. Копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период.
[bookmark: Par196]2.8.5. Документы из органа, осуществляющего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества.
Документы, указанные в пп. 2.8.1 - 2.8.5, предоставляются заявителем самостоятельно, если указанные документы или содержащаяся в них информация отсутствуют в органах и (или) организациях, участвующих в предоставлении государственных (муниципальных) услуг.
Данные документы заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.
Отдел не вправе требовать представления иных документов, кроме документов, установленных п.п.2.6-2.8.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении в муниципальной услуги
В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если не предоставлены все необходимые документы в соответствии с пунктом 2.7 настоящего регламента.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
[bookmark: Par203]2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги
Заявления подлежат обязательной регистрации в день их поступления в Администрацию.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной системой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, стойками для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами.
2.14. Показателем доступности и качества получения муниципальной услуги является:
1)равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;
2)транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
3)режим работы администрации, обеспечивающий возможность подачи заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги в течение рабочего времени;
4) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в администрации, МФЦ, по телефону, на официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края;
5)обеспечение для заявителя возможности подать заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ, в форме электронного документа на Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края, а также получить результат, в том числе в форме электронного документа посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края;
6)обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края.
   Заявитель вправе получить информацию в форме электронного документа посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами Российской Федерации.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, с учетом доступности для инвалидов.
Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, стойками для возможности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Помещения, в которых предоставляется услуга, должны быть оборудованы пандусом с поручнями и (или) иметь кнопку для вызова специалиста администрации, осуществляющего сопровождение инвалида по помещению к месту оказания услуги и к выходу из помещения.
Местонахождение зала ожидания, информационных стендов, мест для заполнения запросов для инвалидов: 692086, Приморский край, Кировский район, кп. Горные Ключи, пр. Лазурный, 2, 1 этаж, холл, каб. 5.
Специалист администрации, сопровождающий инвалида, имеющего стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, осуществляет вызов специалиста администрации, ответственного за оказание услуги, для принятия заявления и документов на предоставление услуги и (или) информирования об услуге.
Зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и информационные стенды для инвалидов должны располагаться на 1-м этаже здания, в котором оказывается муниципальная услуга.
Зал ожидания и места для заполнения запросов должны быть доступны для инвалидов, использующих для передвижения кресла-коляски, и оборудованы мебелью с учетом возможности беспрепятственного подъезда и поворота кресел-колясок.
Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления запросов о предоставлении услуги.
Информационные стенды оборудуются образцами запросов с перечнем документов, необходимых для предоставления услуги, которые печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).
На информационных стендах для инвалидов по зрению информация о перечне муниципальных услуг о вызове специалиста, ответственного за оказание услуги, должна быть выполнена рельефно-точечным шрифтом Брайля.

[bookmark: Par221]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем заявления по форме, установленной в приложении № 1 к настоящему регламенту, с документами, указанными в разделе 2 настоящего регламента.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 9 к настоящему регламенту.
3.1. Состав административных процедур:
1) первичный прием заявления с необходимыми документами (приложение № 1);
2) проверка сведений, представленных о доходах и имуществе заявителя (приложение № 2);
3) принятие и оформление решения о признании или отказе в признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
4) принятие постановления о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или оформление уведомления об отказе в признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (приложение № 5);
5) оформление и направление заявителю постановления о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, или уведомления об отказе в признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
3.2. Последовательность и сроки исполнения административных процедур.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления с необходимыми документами в отдел по работе с жилищным фондом управления жизнеобеспечения администрации Горноключевского городского поселения . 
Заявление гражданина регистрируется в книге регистрации заявлений о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (приложение № 7), в течение одного рабочего дня.
Гражданину, подавшему заявление о признании малоимущим в целях принятия на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выдается расписка в получении документов, с указанием их перечня и даты получения администрацией Горноключевского городского поселения (приложение №  8), в течение одного рабочего дня.
3.2.2. Исполнение муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, включает в себя проверку сведений заявителя.
К числу сведений, подлежащих проверке, относятся:
а) информация, сообщенная заявителем о себе и составе своей семьи;
б) информация о месте жительства заявителя и членов его семьи;
в) сведения о доходах;
г) сведения о принадлежащем на праве собственности заявителю или членам его семьи имуществе, подлежащем налогообложению.
В целях проведения проверки сведений, к заявлению прилагается согласие заявителя, дееспособных членов семьи заявителя на проверку предоставленных сведений в налоговых и иных органах (приложение №  6) .
Материалы проверки рассматриваются администрацией поселения и отделом как конфиденциальная информация. Лицам, в отношении которых проводится проверка, предоставляется право знакомиться с личным делом и документами проверки и давать письменные объяснения в течение пяти рабочих дней.
3.2.3. Администрация поселения направляет официальные запросы в органы государственной власти или в государственные внебюджетные фонды, налоговые органы, органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в органы и учреждения федеральной государственной службы занятости населения, правоохранительные органы, другие органы и организации в течение трех дней после получения полного пакета документов. 
  3.2.4. По результатам рассмотрения представленного пакета документов, акта проверки предоставленных заявителем сведений, Отдел в течение одного дня производит определение размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи (одиноко проживающего гражданина), и стоимости имущества, подлежащего налогообложению, находящегося в собственности заявителя и членов его семьи  (приложение №  3).
3.2.5. По результатам расчета размера дохода, приходящегося на заявителя, каждого члена семьи, и стоимости имущества, подлежащего налогообложению, находящегося в собственности заявителя, членов его семьи, Отдел в течение одного дня составляет акт, утверждаемый администрацией поселения.
3.3. Процедура принятия решения о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма и основания для отказа в признании малоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
3.3.1. Решение в форме постановления о признании граждан малоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма или уведомления об отказе в признании малоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма принимается администрацией поселения по результатам рассмотрения заявления о признании малоимущими и предоставленных необходимых документов, направляется заявителю почтовой связью, электронной почтой или выдается лично, в том учреждении, где у него приняли заявление, не позднее чем через 30 рабочих  дней со дня предоставления полного пакета документов.
3.3.2. Основаниями для отказа в признании граждан малоимущими в целях принятия их на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма являются:
3.3.2.1. Непредоставление в полном объеме предусмотренных документов, подтверждающих право граждан-заявителей быть признанными малоимущими.
3.3.2.2. Предоставление недостоверных документов и сведений, выявленных после проведенной проверки.
3.3.2.3. Если размер среднемесячного дохода, приходящегося на каждого члена семьи или одиноко проживающего гражданина-заявителя, превышает пороговое значение дохода, установленное решением Муниципального комитета Горноключевского городского поселения от "31» марта  2016 года №78 «Об установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи (порогового значения дохода) и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению (порогового значения стоимости имущества, подлежащего налогообложению), в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилого фонда Горноключевского городского поселения».
3.3.2.4. Если размер стоимости имущества, подлежащего налогообложению, находящегося в собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина-заявителя превышает пороговое значение стоимости имущества, подлежащего налогообложению, установленное решением Муниципального комитета Горноключевского городского поселения от "31» марта  2016 года №78 «Об установлении размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи (порогового значения дохода) и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению (порогового значения стоимости имущества, подлежащего налогообложению), в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилого фонда Горноключевского городского поселения».
3.3.2.5. Если наниматели жилых помещений по договорам социального найма или члены семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственники жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения   обеспечены жилым помещением общей площадью на одного человека более учетной нормы. 
3.3.2.6. Если малоимущие граждане произвели действия, приведшие к ухудшению жилищных условий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях (такие граждане принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных действий).
3.4. Решение об отказе в признании заявителя малоимущим должно быть мотивированным, принимается в форме уведомления и направляется заявителю почтовой связью, электронной почтой или выдается лично тем учреждением, где у него приняли заявление, не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания.
3.5. Отказ в признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, может быть обжалован заявителем в установленном законодательством порядке.
[bookmark: Par257]4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальных услуг
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами отдела положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется его начальником.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводится:
а) в форме плановых проверок качества предоставления муниципальных услуг (мониторинг услуг);
б) в форме внеплановых проверок (по конкретному обращению граждан, их объединений и организаций).
4.3. По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителя осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
Решения и действия (бездействие) администрации Горноключевского городского поселения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случае нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; нарушения срока предоставления муниципальной услуги; требования у заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги; в случае отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги; взимания с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края; в случае отказа должностного лица администрации Горноключевского городского поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
 Должностные лица администрации Горноключевского городского поселения несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
за полноту передаваемых органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов, иных документов, принятых от заявителя в многофункциональном центре;
за своевременную передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях многофункциональному центру органом, предоставляющим муниципальную услугу;
за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) администрации Горноключевского городского поселения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, которая может быть подана:
1. На действия (бездействие) администрации Горноключевского городского поселения, её должностных лиц:
непосредственно в администрацию Горноключевского городского поселения на имя главы Горноключевского городского поселения в письменной форме на бумажном носителе почтой по адресу: 692086, Приморский край, Кировский район, кп. Горные Ключи, пр. Лазурный, 2, каб. 14, 
либо принята по личному приему по адресу: 692086, Приморский край, Кировский район, кп. Горные Ключи, пр. Лазурный, 2, каб. 14.
в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Горноключевского городского поселения www.shmakovka.ru, в том числе по электронной почте: admingk@mail.ru
Жалоба должна содержать:
1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются.
2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.
3.Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица.
4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица. 
 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
 Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления в администрацию Горноключевского городского поселения.
 Жалоба подлежит рассмотрению заместителем главы администрации Горноключевского городского поселения, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы заместитель главы администрации Горноключевского городского поселения, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:
1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, а также в иных формах.
2. Отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия органа, может быть обжаловано заявителем в соответствии с действующим законодательством.
  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава Администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.


Приложение № 1


Главе администрации 
Горноключевского городского поселения ___________________
от _________________________________
проживающего(ей) по адресу __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу рассмотреть прилагаемые документы для признания меня и моей семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
О себе сообщаю следующее:
1. Члены моей семьи:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
2. Среднемесячный доход семьи составляет:
_______________________________________________________________________ 
3. Имеем в собственности имущество и имеем доходы от него:
_______________________________________________________________________ 
Все сообщенные мною сведения достоверны
«___» ______________ г. Подпись заявителя:
Подписи совершеннолетних членов семьи:
_______________________________________________________________________ 

СВЕДЕНИЯ О ДОХОДЕ СЕМЬИ

Сообщаю, что за один последний календарный год (с _________________________
по ______________________________________) моя семья имела следующий доход:

	№ п/п
	Виды полученного дохода
	Кем получен доход
	Сумма дохода (руб., коп.)
	Название, номер и дата документа, на основании которого указан доход

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Доходы, полученные в связи с трудовой деятельностью (все виды заработной платы, денежного вознаграждения, содержания и дополнительного вознаграждения) по всем местам работы. Указываются начисленные суммы после вычета налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1.
	
	

	
	
	2.
	
	

	
	
	3.
	
	

	
	
	4.
	
	

	
	
	5.
	
	

	2
	Денежное довольствие и иные выплаты военнослужащим и приравненным к ним лицам
	
	
	

	3
	Пенсии
	
	
	

	4
	Стипендии
	
	
	

	5
	Пособие по безработице и другие выплаты безработным
	
	
	

	6
	Ежемесячное пособие на ребенка
	
	
	

	7
	Иные социальные выплаты
	
	
	

	8
	Алименты
	
	
	

	9
	Оплата работ по договорам, заключенным в соответствии с гражданским законодательством
	
	
	

	10
	Доходы от предпринимательской деятельности, в том числе без образования юридического лица
	
	
	

	11
	Доходы по акциям, дивиденды, выплаты по долевым паям и т.п.
	
	
	

	12
	Доходы от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности
	
	
	

	13
	Проценты по вкладам
	
	
	

	14
	Другие доходы: (указать какие)
	
	
	

	
	Итого
	
	
	



Прошу  исключить  из  общей  суммы дохода моей семьи выплаченные алименты в
сумме ______________________________________ руб. ____________________ коп.
Удерживаемые по ___________________________________________________________
                 (основание для удержания алиментов, Ф.И.О. лица, в пользу
___________________________________________________________________________
                           которого производятся удержания)




СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ СЕМЬИ

1. Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения:

	№ п/п
	Наименование и местонахождение имущества, площадь, вид собственности
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



2. Земельные участки:

	№ п/п
	Местонахождение, площадь, вид собственности
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	



3. Транспортные средства (автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства, зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации):

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	



4. Иное имущество (паенакопления, доли, акции):

	№ п/п
	Наименование имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности

	
	
	
	

	
	
	
	



Иных доходов и другого  имущества  семья  не имеет. Правильность сообщаемых сведений подтверждаю.
Я  и  члены моей  семьи  предупреждены об ответственности,  предусмотренной законодательством, за предоставление недостоверных сведений.
Даем согласие на проведение проверки предоставленных сведений.
С перечнем  видов  доходов, а  также  имущества,  учитываемых при отнесении граждан  к  малоимущим  в  целях  постановки  на  учет  нуждающихся в жилом помещении, ознакомлены.

Дата ___________________________ Подпись заявителя ______________________________

Подписи совершеннолетних членов семьи (с расшифровкой) __________________________

_______________________________________________________________________________
 
 


Паспортные данные (данные свидетельств о рождении) сверены

_______________________________________________________________________________
                       (ФИО, подпись специалиста Отдела)



Приложение № 2

                  

АКТ
               ПРОВЕРКИ ПРЕДОСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ СВЕДЕНИЙ

Документы
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________________
6. ________________________________________________________________________
7. ________________________________________________________________________
8. ________________________________________________________________________
9. ________________________________________________________________________
10. _______________________________________________________________________

СВЕДЕНИЯ О ДОХОДЕ СЕМЬИ

	№ п/п
	Виды полученного дохода
	Кем получен доход
	Сумма дохода, представленная заявителем (руб., коп.)
	Название, номер и дата документа, на основании которого указан доход
	Сумма дохода по результату
	Результат проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Доходы, полученные в связи с трудовой деятельностью (все виды заработной платы, денежного вознаграждения, содержания и дополнительного вознаграждения) по всем местам работы. Указываются начисленные суммы после вычета налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации
	1.
	
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	

	
	
	3.
	
	
	
	

	
	
	4.
	
	
	
	

	
	
	5.
	
	
	
	

	2
	Денежное довольствие и иные выплаты военнослужащим и приравненным к ним лицам
	
	
	
	
	

	3
	Пенсии
	
	
	
	
	

	4
	Стипендии
	
	
	
	
	

	5
	Пособие по безработице и другие выплаты безработным
	
	
	
	
	

	6
	Ежемесячное пособие на ребенка
	
	
	
	
	

	7
	Иные социальные выплаты
	
	
	
	
	

	8
	Алименты
	
	
	
	
	

	9
	Оплата работ по договорам, заключенным в соответствии с гражданским законодательством
	
	
	
	
	

	10
	Доходы от предпринимательской деятельности, в том числе без образования юридического лица
	
	
	
	
	

	11
	Доходы по акциям, дивиденды, выплаты по долевым паям и т.п.
	
	
	
	
	

	12
	Доходы от сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности
	
	
	
	
	

	13
	Проценты по вкладам
	
	
	
	
	

	14
	Другие доходы (указать какие)
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	
	



СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ СЕМЬИ (ГРАЖДАНИНА)
1. Жилые дома, квартиры, дачи, гаражи, иные строения, помещения и сооружения:

	№ п/п
	Наименование и место нахождения имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности
	Сумма дохода по результату
	Результат проверки

	
	
	
	
	
	



2. Земельные участки:

	№ п/п
	Наименование и место нахождения имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности
	Сумма дохода по результату
	Результат проверки

	
	
	
	
	
	



3. Транспортные средства:

	№ п/п
	Наименование и место нахождения имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности
	Сумма дохода по результату
	Результат проверки

	
	
	
	
	
	



4. Иное имущество (паенакопления, доли, акции):
	№ п/п
	Наименование и место нахождения имущества
	Стоимость
	Документ, подтверждающий право собственности
	Сумма дохода по результату
	Результат проверки

	
	
	
	
	
	



 Специалист Отдела _______________________________________________________________________
(ФИО, подпись)


Приложение № 3

АКТ
ОПРЕДЕЛЕНИЯ РАЗМЕРА ДОХОДА ГРАЖДАНИНА
И СТОИМОСТИ ИМУЩЕСТВА ГРАЖДАНИНА-ЗАЯВИТЕЛЯ

1. Реквизиты нормативного акта,  устанавливающего пороговое значение дохода и  стоимости  имущества,  подлежащего  налогообложению  в  целях  признания граждан  малоимущими  и  предоставления  им  жилых  помещений  по договорам социального найма.
2. Реквизиты  нормативного  акта,  устанавливающего  величину  прожиточного минимума на расчетный период.
3. Реквизиты  нормативного акта, устанавливающего норматив стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на расчетный период.
По результатам определения размера доходов гражданина-заявителя  и  (членов его семьи) установлено:
__________________________________________________________________________
                                     (Ф.И.О.)
Всего доходов за 12 месяцев на "_______" _____________ 20__ г. ___ руб. ___ коп.
Среднемесячный  доход,  приходящийся  на  каждого  члена  семьи  Д : 12 : П
(кол-во членов семьи) _______ руб. ___ коп.
Средний прожиточный минимум, действующий на территории Приморского края  на
момент подачи заявления _______ руб.
Пороговое значение среднемесячного дохода СПМ x 3 = ______ = ____ руб. ___ коп.
Превышение порогового значения на     _____ руб. ___ коп. является основанием
для отказа в признании граждан малоимущими.
По результатам определения стоимости имущества:
Всего стоимость имущества на семью на "___" ______ 20__ г.  ________ руб. ___ коп.
Средняя стоимость кв. м общей площади жилья на момент обращения________ руб.
___ коп.
Пороговое значение стоимости имущества ________ руб. ___ коп.
Стоимость имущества x 10 (размер порога)
Превышение порогового значения на    _______ руб. ___ коп. является основанием
для отказа в признании граждан малоимущими.
Стоимость имущества, находящегося в  собственности  членов  семьи  (одиноко
проживающего гражданина), составляет ______________________________ рублей.
 
Специалист Отдела   ___________________________________________
(ФИО, подпись)

Приложение № 4


Документы, для определения размера дохода и стоимости имущества, 
находящегося в собственности заявителя и членов его семьи

1. Для определения размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи или одиноко проживающего гражданина, представляются:
1) паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;
2) документы о составе семьи гражданина (справку с места жительства, свидетельства о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения);
3) справка, подтверждающая размер заработной платы, стипендии, а также сведения о выплаченных суммах по договорам гражданско-правового характера за расчетный период;
4) документы, подтверждающие суммы уплачиваемых (получаемых) алиментов;
5) документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий;
6) документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат;
7) документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина;
8) копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период;
2. Для определения стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи или одиноко проживающего гражданина и подлежащего налогообложению, представляются:
1) документы из органа, осуществляющего регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) в собственности гражданина и (или) членов семьи недвижимого имущества.
2) свидетельство о государственной регистрации прав на недвижимое имущество (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи);
3) свидетельство о государственной регистрации транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи);
4) паспорт транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи);
5) документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, или справка о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства по месту нахождения такого имущества, или заключение независимого оценщика (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи);
6) документы о кадастровой стоимости или нормативной цене земли (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи);
7) документы, подтверждающие стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи).







Приложение № 5

к административному регламенту 

Куда___________________________
                             почтовый адрес заявителя
Кому__________________________
                                   Ф.И.О. заявителя


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе  в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги




               Руководствуясь пунктом 2.3. Административного регламента «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», утвержденного постановлением администрации Горноключевского городского поселения от_____№____, Администрация Горноключевского городского поселения уведомляет, что в приеме документов для предоставления муниципальной услуги отказано по следующим основаниям:
_________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
(основания для отказа в приеме документов)


 


Приложение № 6





СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных
кп. Горные Ключи

 «____»___________201__ г.

Субъект персональных данных, ___________________________________________________________________,
                                                                    (фамилия, имя, отчество полностью)
документ удостоверяющий личность ___________________ серия__________________№ ___________________,
                                                                    (вид документа)
выдан __________________________________________________________________________________________,
                                                                     (кем и когда)
зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________________________________________
в лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случае согласия от представителя субъекта персональных данных), ___________________________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество полностью)
документ удостоверяющий личность ___________________ серия__________________№ ___________________,
                                                                    (вид документа)
выдан __________________________________________________________________________________________,                                                                       (кем и когда)
зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________________________________________ Действующий(ая) от имени субъекта персональных данных на основании ________________________________________________________________________________________________
         (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя) 
Принимаю решение о предоставлении моих персональных данных и даю  согласие на их обработку свободно, своей волей и в своём интересе с целью получения муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».
Перечень персональных данных, на обработку которых даётся согласие субъекта персональных данных:
- фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные данные: а) вид документа; б) серия и номер документа; в) орган выдавший документ: наименование, код; г) дата выдачи документа; адрес регистрации места жительства, адрес фактического места жительства, пол, номер контактного телефона (домашний, сотовый, рабочий), сведения о доходах, сведения об имуществе, семейное положение, сведения подтверждающие право пользования жилым помещением.
Наименование и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных: 
Администрация Горноключевского городского поселения: Приморский край, Кировский район, кп. Горные Ключи, пр. Лазурный, 2.
  Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то  есть  совершение следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение  (обновление, изменение),   использование,   обезличивание,   блокирование,   уничтожение персональных данных),  при  этом  общее  описание  вышеуказанных  способов обработки  данных  приведено в Федеральном законе от 27.07.2006 N 152-ФЗ, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.
Настоящее согласие действует бессрочно.
Настоящее  согласие  может  быть  отозвано  Субъектом в любой момент по соглашению  сторон.  В случае неправомерного использования предоставленных данных  соглашение  отзывается  письменным заявлением субъекта персональных данных.
Субъект  по  письменному  запросу  имеет право на получение информации, касающейся  обработки его персональных данных (в соответствии с п. 4 ст. 14 Федерального закона от 27.06.2006 N 152-ФЗ).

"___" ______________ 20 г. __________________ _________________
                                 Подпись            Ф.И.О.

    Подтверждаю, что ознакомлен(а)  с положениями  Федерального  закона  от 27.07.2006  N 152-ФЗ "О персональных данных", права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

"___" ______________ 20 г. __________________ _________________
                                 Подпись            Ф.И.О.







Приложение № 7


Книга регистрации заявлений о признании граждан малоимущими в целях 
принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	Данные о гражданине (ФИО полностью, дата рождения, количественный состав семьи)
	Данные паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина
	
Дата принятия заявления
	Решение органа местного самоуправления о принятии (отказе) на учёт (номер и дата)
	
Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


 






Приложение № 8


РАСПИСКА в получении копий документов


От гр. ________________________________________________________________________________ 


Для предоставления муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»  от  «_____»_____________ 201  _ г.


	№ п/п
	Наименование документа

	1
	

	2
	

	3
	

	4
	

	5
	

	6
	

	7
	

	8
	

	9
	

	10
	

	11
	

	12
	

	13
	

	14
	

	15
	

	16
	

	17
	

	18
	

	19
	


 

Копии документов передал   ___________________________________________
(ФИО гражданина, подпись)
	
Копии документов передал   ___________________________________________
(ФИО специалиста отдела, подпись)
 (
24
)

Приложение № 9



БЛОК-СХЕМА

Последовательность выполнения действий при предоставлении муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

 (
Оформление и выдача уведомления о признании (отказе в признании) граждан 
малоимущими
 в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях  
) (
Принятие решения о признании (отказе в признании) граждан 
малоимущими
 в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма   
) (
Рассмотрение заявления, установление оснований для признания граждан 
малоимущими
 в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма  
) (
Обращение граждан 
 
)











